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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящие правила разработаны на основании:

- ФЗ № 273 "Об образовании в Российской Федерации " от 29 декабря 2012 года; 

- Устава  ГБОУ СПО ЛО «Подпорожский политехнический техникум».

1.2. Настоящие Правила приема в ГБОУ СПО ЛО «Подпорожский политехнический техникум» (далее - техникум) на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования на 2014/15 учебный год (далее - Правила), регламентируют прием граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе соотечественников, проживающих за рубежом (далее - граждане, лица, поступающие),  для обучения по образовательным программам среднего профессионального образования (далее - СПО ), а именно: по программам подготовки квалифицированных рабочих (далее - образовательные программы по профессии), и по программа подготовки специалистов  среднего звена (далее образовательные программы по специальности) за счет средств соответствующего бюджета, по договорам с оплатой стоимости обучения с юридическими и (или) физическими лицами (далее - договор с оплатой стоимости обучения), а также определяет особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья. Прием иностранных граждан в техникум для обучения  по образовательным программам осуществляется в соответствии с настоящими  Правилами  и международными договорами Российской Федерации за счет средств соответствующего бюджета, а также по договорам с оплатой стоимости обучения. 
1.3. Техникум самостоятельно разрабатывает и утверждает ежегодные правила приема, определяющие их особенности на соответствующий год, не противоречащие законодательству Российской Федерации и правилам приема, определяемым учредителем и закрепленным в уставе образовательного учреждения.

1.4. Прием граждан в техникум для получения среднего профессионального образования по программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих осуществляется на общедоступной основе по заявлениям лиц, имеющих основное общее образование;

1.5.Прием граждан в техникум для получения среднего профессионального образования по программам подготовки специалистов среднего звена осуществляется на общедоступной основе по заявлениям лиц: 

- имеющих основное общее образование;

- имеющих среднее общее образование или начальное профессиональное образование;
В случае, если численность поступающих превышает количество мест, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов, образовательной организацией при приеме на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования учитываются результаты освоения поступающими образовательной программы основного общего или среднего общего образования, указанные в представленных поступающими документах об образовании.

1.6. Граждане имеют право получить среднее профессиональное образование на общедоступной и бесплатной основе в техникуме, если образование данного уровня получают впервые.
1.7. Прием иностранных лиц для обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования осуществляется в соответствии с данными Правилами и международными договорами Российской Федерации за счет средств соответствующего бюджета, а  также по договорам с оплатой стоимости обучения.
1.8.Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

1.9. Преимущественным правом на поступление в Учреждение для обучения за счет средств областного бюджета Ленинградской области пользуются граждане: 
- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица в возрасте до 23 лет из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, которым согласно заключению федерального учреждения медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение в ОУ;

- граждане в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя - инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в Ленинградской области;

-участники боевых действий.

- уволенные с военной службы, дети военнослужащих, погибших при исполнении ими обязанностей военной службы или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний;

- дети лиц, погибших или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний, полученных ими при участии в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом. Порядок определения лиц, принимавших участие в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом, устанавливается в соответствии с федеральными законами;
-победители и призеры заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников, члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительской власти, по специальностям, соответствующим профилю всероссийской олимпиады школьников, международной олимпиады; 
-победители и призеры олимпиад школьников, проводимых в порядке, установленном федеральным органом исполнительской власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования,  по направлениям подготовки (специальностям), соответствующим профилю олимпиады школьников;
- военнослужащие, проходящие военную службу по контракту (за исключением офицеров), непрерывная продолжительность военной службы по контракту которых, составляет не менее трех лет, пользуются правом в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации, поступления в Учреждение с освоением образовательных программ по очно-заочной (вечерней) или заочной форме обучения.

1.10. Объем и структура приема студентов за счет средств регионального бюджета (далее - бюджетные места) определяются в соответствии с заданиями (контрольными цифрами), устанавливаемыми ежегодно региональным органом исполнительной власти, в ведении которого находится образовательное учреждение.

1.11. Объем и структура приема в техникум студентов, обучающихся за счет средств регионального  бюджета (далее - бюджетные места), определяются в порядке, устанавливаемом  правительством Ленинградской области и Комитетом общего и профессионального образования в соответствии с региональным государственным заказом. 

1.12. Техникум вправе осуществлять в пределах бюджетных мест целевой прием граждан в соответствии с договорами, заключенными с органами государственной власти, органами местного самоуправления в целях содействия им в подготовке специалистов со средним профессиональным образованием.
1.13. Техникум осуществляет передачу, обработку и предоставление полученных в связи с приемом граждан в образовательную организацию персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных без получения согласия этих лиц на обработку их персональных данных.

II. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА ГРАЖДАН В ТЕХНИКУМ
2.1. Организация приема граждан для обучения по освоению образовательных программ, осуществляется приемной комиссией образовательного учреждения (далее - приемная комиссия). 

Председателем приемной комиссии является директор техникума.
2.2. В состав приемной комиссии обязательно входят:

· заместитель директора по учебной работе;

· заместитель директора по учебно-производственной работе;

· ответственный секретарь;

2.3. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, который назначается директором техникума .

2.4. При приеме в техникум обеспечиваются соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством  Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии.
2.5. С целью подтверждения достоверности документов, представляемых поступающими, приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные ( муниципальные ) органы и организации.
2.6. Образовательные организации вносят в федеральную информационную систему обеспечения проведения единого государственного экзамена и приема граждан в образовательные организации среднего профессионального образования и образовательные организации высшего профессионального образования сведения, необходимые для информационного обеспечения приема граждан в образовательные организации среднего профессионального образования.

2.7. Прием граждан в техникум для получения среднего профессионального образования осуществляется на общедоступной основе по заявлениям лиц: 

- имеющих основное общее образование;

- имеющих среднее (полное) общее образование;

До начала приема документов приемная комиссия техникума определяет и объявляет:

1) перечень профессий и специальностей, на которые техникум объявляет прием документов в соответствии с лицензией, при этом по каждой  профессии и специальности выделяется уровень образования, необходимого для поступления (основное общее, среднее общее), указывается  количество мест для приема за счет средств регионального бюджета, в соответствии с утвержденными контрольными цифрами, в том числе количество мест для целевого приема;

2) правила приема в техникум;

3) количество мест в общежитиях, выделяемых для иногородних студентов, вновь принимаемых в техникум.
В период приема документов приемная комиссия ежедневно информирует поступающих о количестве поданных заявлений и конкурсе, организует функционирование специальных телефонных линий для ответов на вопросы поступающих.

Информация, указанная в данном пункте, копии лицензии на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации образовательного учреждения среднего профессионального образования, образец договора для поступления на места с оплатой стоимости обучения, результаты сдачи каждого вступительного испытания помещаются на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте техникума: www.pptlo.ucoz.ru
2.8. Техникум может организовывать выездную работу представителей приемной комиссии или работников техникума для ведения профориентационной работы приема заявлений для лиц, поступающих на базе основного общего образования, начального профессионального образования соответствующего профиля, для  граждан с ограниченными возможностями здоровья. 
2.9. Работа приемной комиссии оформляется протоколами, решения принимаются простым большинством голосов при наличии не менее 2/3 утвержденного состава.

III. ОРГАНИЗАЦИЯ ИНФОРМИРОВАНИЯ ПОСТУПАЮЩИХ
3.1. Техникум объявляет прием граждан для обучения по основным профессиональным образовательным программам только при наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности по этим образовательным программам. 

3.2. С целью ознакомления поступающего и его родителей (законных представителей) с уставом образовательной организации,  лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательной организации по каждой из специальностей, дающим право на выдачу документа государственного образца, основными профессиональными образовательными программами среднего профессионального образования, реализуемыми техникумом, с основными задачами образовательной программы, перечнем основных видов учебных курсов, описанием области  и видами профессиональной деятельности выпускников и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии. Техникум размещает указанные документы на своем официальном сайте: www.pptlo.ucoz.ru
3.3. Приемная комиссия на официальном сайте образовательной организации и информационном стенде приемной комиссии до начала приема документов размещает следующую информацию:

Не позднее 1 февраля:

- ежегодные правила приема в образовательную организацию;

- перечень профессий и специальностей, на которые техникум объявляет прием в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности (с выделением форм получения образования (очной, очно-заочной (вечерней), заочной, экстерната);

-требование к образованию, которое необходимо для поступления (основное общее и (или) среднее общее образование);

-информацию о трудоустройстве выпускников образовательного учреждения по каждой профессии и специальности за последние 3 года

Не позднее 1 июня:

- общее количество мест для приема по каждой профессии и специальности; 

- количество бюджетных мест для приема по каждой профессии и специальности;

- количество бюджетных мест, выделенных для целевого приема по каждой профессии и специальности;

- количество мест по каждой специальности по договорам с оплатой стоимости обучения (при их наличии); 

- порядок организации приема;
- информацию о наличии количества мест в общежитии для иногородних поступающих;

-образец договора для поступающих на места по договорам с оплатой стоимости обучения.

3.4. Информация, указанная в пункте 3.3 настоящих Правил, должна быть размещена на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте образовательной организации  www.pptlo.ucoz.ru
В период приема документов приемная комиссия техникума ежедневно информирует о количестве поданных заявлений, по каждой профессии и  специальности, организует функционирование специальных телефонных линий для ответов на все вопросы поступающих.

IV. ПРИЕМ ДОКУМЕНТОВ ОТ ПОСТУПАЮЩИХ
4.1. Прием документов для обучения по образовательным программам среднего профессионального образования начинается не позднее 20 июня и осуществляется до 25 августа, а при наличии свободных мест в техникуме прием продлевается до 25 декабря. Прием документов у лиц, поступающих на очно-заочную(вечернюю)  и заочную форму получения образования осуществляется до 25 сентября.  
4.2. Прием в техникум для обучения по образовательным программам  среднего профессионального образования проводится по личному заявлению граждан.

Поступающий  вправе подать заявление на различные формы получения образования параллельно (очную, очно-заочную (вечернюю), заочную), по которым реализуются образовательные программы среднего профессионального образования в техникуме.
4.3. В заявлении поступающим указываются следующие сведения: 
1) фамилия, имя, отечество (последнее - при наличии); 
2) дата и место рождения; 
3) реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем выдан; 
4) место жительства; 
5) сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании, его подтверждающем; 
6) профессия или специальность (-и), для обучения по которой (-ым) он планирует поступать в образовательное учреждение, с указанием формы получения образования и условий обучения (бюджетные места, места по договорам с оплатой стоимости обучения); 
7) наличие/отсутствие диплома победителя или призера соответствующей олимпиады школьников /конкурса профессионального мастерства(при наличии - с указанием наименования олимпиады/конкурса, реквизиты диплома победителя или призера данной олимпиады); 
8) наличие/отсутствие особых прав при поступлении в образовательное учреждение, установленных законодательством Российской Федерации (при наличии — с указанием такого права и сведений о документе, подтверждающем наличие такого права); 
9) нуждаемость в предоставлении общежития. 
К заявлению прилагаются:
-оригинал или ксерокопия документа государственного образца, подтверждающий  соответствующий уровень образования;

- оригинал или ксерокопия документов, удостоверяющего  его личность, гражданство;

-4 фотографии  3х4; 

-медицинская  справка (форма 086-У);

-сертификат о профилактических прививках;

-справка о составе семьи (форма №9);

-копия  медицинского полиса.
В случае предоставления поступающим заявления, содержащего не все сведения, предусмотренные подпунктами 1-9 настоящего пункта, и (или) сведения, не соответствующие действительности, техникум возвращает документы поступающему. 

4.4. При личном представлении документов поступающим допускается заверение их ксерокопии по оригиналу той образовательной организацией, в которую они представляются.

Лица, имеющие особые права при поступлении в образовательную организацию, установленные законодательством Российской Федерации, а также лица с ограниченными возможностями здоровья представляют соответствующие документы при подаче заявления.

4.5.Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие  за рубежом  предоставляют:

- копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документ, удостоверяющего личность  иностранного гражданина в российской Федерации, в соответствии со статьей 10 Федерального закона  от 25 июля 2002 года №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации, 2002, №30, ст.30320;

- оригинал документа государственного образца об образовании ( или его заверенную в установленном порядке копию), либо оригинал документа иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации, признаваемой в Российской Федерации на уровне документа государственного образца об образовании( или его заверенную в установленном порядке копию), а также в случае, предусмотренном законодательством Российской Федерации, копию о признании  данного документа;

- заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации и приложения к нему(если последнее предусмотрено законодательством государства. в котором выдан такой документ об образовании);

- копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным статьей 17 Федерального закона от 24 мая 1999 года №99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, №22, ст.2670; 2002, №22, ст.2031; 2004, №35, ст.3607; 2006, №1, ст. 10; №31, ст.3420; 2008, №30, ст3616; 2009, №30, ст.3740; 2010, №30, ст.4010);
Все переводы на русский язык должны быть  выполнены на имя и фамилию, указанные в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в Российской Федерации.
4.6. В заявлении поступающим фиксируется факт ознакомления с уставом техникума и, в том числе, через информационные системы общего пользования следующие факты:

- лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения с приложениями к ним по выбранной профессии или специальности или отсутствии указанного свидетельства и заверяется личной подписью поступающего;
- с образовательной программой по выбранной профессии или специальности.

В том же порядке подписью поступающего фиксируются также следующее:

- получение среднего профессионального образования впервые;

- ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с датой представления оригинала документа об образовании;
- ознакомление с информацией о трудоустройстве выпускников по каждой профессии/ специальности за последние три года;

- согласие на обработку своих персональных  данных в порядке, установленным Федеральным законом №152 от 27 июля 2006 года  «О персональных данных»
4.7 Поступающие вправе направить заявление о приеме, а также необходимые документы через операторов почтовой связи общего пользования (далее - по почте), а также в электронной форме (если такая возможность предусмотрена в образовательном учреждении) в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 7 июля 2003 г. № 126-ФЗ «О связи». При направлении документов по почте поступающий к заявлению о приеме прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и гражданство, документа государственного образца об образовании, а также иных документов, предусмотренных Правилами приема  в техникум. Документы, направленные по почте, принимаются при их поступлении в образовательную организацию не позднее сроков, установленных пунктом 4.1 настоящих Правил . При личном представлении оригинала документов поступающим допускается заверение их ксерокопии образовательной организацией.
4.8. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные Личные дела поступающих хранятся в техникуме в течение шести месяцев с момента начала приема документов

4.9. Поступающему при личном предоставлении документов выдается расписка о приеме документов.
4.10 По письменному заявлению поступающие имеют право забрать оригинал документа об образовании и другие документы, представленные поступающим.Документы должны возвращаться образовательным учреждением в течение следующего рабочего дня после подачи заявления.

4.11. Поступающие, представившие в приемную комиссию заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

V. ПРОФЕССИИ И СПЕЦИАЛЬНОСТИ НОВОГО НАБОРА
5.1. Прием на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования будет осуществляться по программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих и по программам подготовки специалистов среднего звена.

5.2. Прием на обучение в 2014/15 учебном году будет осуществляться по следующим профессиям и специальностям образовательных программ среднего профессионального образования:
	Наименование 
образовательной программы среднего 
профессионального образования
	Базовый уровень образования

	150709.01 «Сварщик (электросварочные  и газосварочные работы)» 

очная форма обучения
	9 классов



	230111

«Компьютерные сети»

очная форма обучения


	9  классов



	250401

 «Технология деревообработки»

очная форма обучения


	9  классов



	151901

 «Технология машиностроения»

очная форма обучения


	11 классов

(дополнительный набор)

	230111

«Компьютерные сети»

очная форма обучения


	11 классов

(дополнительный набор)

	080114 «Экономика и бухгалтерский учет»,

заочная форма обучения,

коммерческая основа
	11классов


VI. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ЦЕЛЕВОГО ПРИЕМА
6.1. Целевой прием осуществляется на основе отдельного конкурса среди граждан, направляемых органами государственной власти и органами местного самоуправления на целевые места, специально выделенные  государственным образовательным учреждением в пределах бюджетных мест.

Количество мест для целевого приема на каждую специальность определяется не позднее, чем за месяц до начала приема документов и не должно превышать 30% от общего количества бюджетных мест по каждой специальности, об этом оповещаются поступающие и общественность. 

При необходимости установления образовательным учреждением более высокой доли поступающих по целевому приему она согласуется с учредителем.

6.2. Количество целевых мест не может быть увеличено в ходе приема документов, вступительных испытаний и зачисления.

6.3. В случае, если договаривающиеся с государственным образовательным учреждением стороны не обеспечивают конкурс направленных на целевые места, приемная комиссия обязана уменьшить количество выделенных целевых мест, поставить в известность об этом соответствующие государственные или муниципальные органы и поступающих на целевые места. 

Все процедуры по целевому приему оформляются протоколами приемной комиссии образовательного учреждения. 
6.4. Федеральные государственные органы, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления и организации вправе заключать договоры о целевом обучении с обучающимися по образовательным программам среднего профессионального или высшего образования, принятыми на обучение не на условиях целевого приема.

VII.ЗАЧИСЛЕНИЕ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
7.1. Поступающий предоставляет оригинал документа государственного образца об образовании, не позднее 10 дней до начала учебных занятий.

7.2. 30 августа директором техникума издается приказ о зачислении лиц рекомендованных приемной комиссией к зачислению и представивших оригиналы соответствующих документов. Приложением к приказу является пофамильный перечень указанных лиц. Приказ с приложением размещается на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте техникума: www.pptlo.ucoz.ru. В случае, если численность поступающих превышает количество мест, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, образовательная организация осуществляет прием на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования по специальностям на основе результатов освоения поступающими образовательной программы основного общего или среднего общего образования, указанных в представленных поступающими документах государственного образца об образовании.

7.3. Зачисление в образовательную организацию при наличии свободных мест может осуществляться до 31 декабря текущего года.
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